
 

 

申请人提出申请 

符合要求 不符合要求 

当场答复（出具相应告知

书、提供相应信息） 

不能当场答复，2个工作日

内将申请转有关部门 

通知申请人

修改、补充 

出具告知书（如属于依申请公开或部分公开范围，提供相应信息） 

办理完结 

书面征求第三方意见 

特殊
情况 

特殊
情况 

特殊
情况 

特殊
情况 

申请人填写、提交《中科院沈阳自动化所信息公开申请表》

中科院沈阳自动化所依申请公开信�息工作
流程图�（内部工作用）

综合办公室对《申请表》进行审查

综合办公室登记，并出具《登记回执》

所内有关部门填写�

反馈意见、收集信息

向综合办公室申请延长�不超过�

15 个工作日答复期限

不确定是否可以公开�

报所保密办审查

所内有关部门�保

密审查

综合办公室同意延长并向申请人出

具《延长答复告知书》

所内有关部门�主

管领导审签

10 个工作日内向综合办公室反馈意见、提供信息

综合办公室根据部门意见制作相应告知书

所领导签发

特别重大的信息公开事项�

可报请分管所领导审批


